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2 Ricardo Palma

En el 2019 se ha implementado esta nueva intranet, con la finalidad de mejorar la
gestion de la informacion académica y administrativa. El |.E.S Ricardo Palma,
presenta esta guia, donde se pretende explicar el proceso de estructuracion que
deben seguir los usuarios que tengan acceso a cada una de las funcionalidades, con
el fin de clarificar los conceptos y de esta manera puedan efectuar las actividades
dentro de la plataforma de manera adecuada.

GUIA DE USO DE ESTRUCTURACION
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1. REQUERIMIENTOS MINIMOS

Acceso a Internet.

Tener instalado un navegador de internet.
Procesador Pentium IV

RAM 500Mb.

Tener cuenta de correo electronico.

2. INGRESO A LA PLATAFORMA Q10 ACADEMICO
Para ingresar al sistema, deben hacerlo a través de la pagina web de la institucién o
registrando el siguiente link en el buscador:

http://ricardopalma.q10academico.com/

Bienvenidoa
@ INSTITUCION DEMOSTRACION

Tranformadeores de suencs hechos realidad al senvicio def pais.
Ingresa a tu cuenta

Biznvenido al sistema de Informacidn de Instituto Demostracion. Formamaes personas integrales para el sector

produchvo, con competencias defimdas, sentido criico, iderazgo, calidad humana, mentalidad empresanal, \ et
proyeccidn sccial y atamente competitivas, contribuyendo de esta manera a la consolidacion armdnica de nuestra
sotiedad Recomianme?

LOnadaste W copirasefiay

& Dindmico o Procucive & socizl

Uinete & mussira emecionante comuridad =n s d= Disfinda d= los senvicios d= nuesiras apicaciones en Hueshas henamierias se forlalecen conslaniemente pata
mshiuniones que promueven la Educacon en Pem a intemnat, con ef prapdsto de potencalizar sus procesos aFecers urna grats ¥ confiable spencncia. Preshgio y
traves de e G & ¥ 8 aoucasin vinua Procuctiiciad pars au insthucsant

D:sm:l’lnd:cnn:::mhgn‘ IIO
\ .

Figura 1

Debe registrar su respectivo usuario y contrasefia para poder ingresar a la plataforma
del Q10 Académico.

3. CAMBIO DE CONTRASENA

Una vez dentro del sistema, si desea cambiar la contrasefa, ubique en la parte
superior derecha de la pantalla el nombre del usuario y le da clic para que se pueda
desplegar el menu de opciones. Seleccione la opcién cambiar contrasefia:

| @ e ol ——

i Realice sus comunicados de Correo Electronico con Q10 Soluciones !

Integrads en la Selucidn Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan ala Reutllice los mensajes.

2 podran crear mensages con la miormacidn desesds, carpeta de SPAM. Se podidn crear plantilas personadzadas i reutiizaras J
Iu=go seleccionar los desinaiarios iclientes potenciales, El £nvia masivo de comens electrancos se eakzs 133 veces gue se desee en diversas comeos electronicos. ity
estidiantes, dotenies o persanal adminsirative) y el wtihzando proveedores especialistas v es constuido

mensaje ks serd enviado AWDMECAMENE 8 Sts corens |filizandn @S mejores praclicas para evitar i maximo qus

eiectrémoos. 2 mensage terrmine &n ka campeta a2 SPAM

iAdquidraka ahoral

Figura 2
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4, MODULO INSTITUCIONAL
En el médulo institucional, el docente puede acceder las siguientes opciones:

Estudiantes

Bienestar Institucional

Buscar personas Institucional »  Acatdémico ~ Informes

Estudiantes

Bienestar Institucional

Figura 3

4.1. Estudiantes:

En esta opcidn de estudiante, el docente tiene dos items: Observador de estudiante y
Observador.

Insiifucional +  Académico »  Informes

Estudiantes |
Bienestar Institucional Observador de Estudiante

| Observador

Figura 4

4.1.1. Observador Estudiante:
cumple la funcién de bitacora para que el docente registre comentarios de los alumnos
que tenga asignados. Estos comentarios estan agrupados en categorias que crea un
usuario administrativo:

Iisliucansl = Academico = Inlormes

Esludianies

Bienestar Institucional SRR e
| Dbservador

Damos clic sobre |a lupa para ver
el listado de los estudiantes
Q asignados al docente

InEormacion Académica

Mo se encontrd = estudianie seleccionado, por favor realice a bisqueda de nusvo

Figura 5

Seleccionamos al estudiante que se le hara la observacion:

Institucional «  Atadémico = |nfanmes

iYa tiene

Q10 App-
1| 4Iniuir inactivos? TIp0: Estudiante - M 6 Vv | |?

Busear pefscngs n Busgueds avanzada &

Mombre Completo Mumero de identificacion Tipo: Acciones
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Figura 6

Se despliega la informacion del estudiante y seleccionamos la opcion de registrar
observacion:

l @ Bus tfsas Instimcional = Académico = | nfiimes

Napo

Alvarado

DNI 12347

Q Programa de especializacion en SIG @

Infonmackin Ac3cémica

Dbservador
—_—
Observador de Estudianie © Fegistrar ohservacian & Imprimir Observaciongs

Buscar n Biisquena avanzacs ¥

Fecha Critarie Descripcion Creado Por
BI0W201E Funtualidad Llaga tarde constantemente Lopez:ingnd
Figura 7

Seleccionamos un criterio de la lista desplegable y escribimos la respectiva
observacion:
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Registrar observacion
Criterio * Fecha *
Seleccione - 5/03/2018 ==

i Seleccione
Puntualidad

Rendimiento Académico
Trabajo en Equipo
Creatividad

Aptitud profesional

Cancelar

Figura 8

4.1.2. Observador:

cumple la funcion de bitacora para que el docente registre comentarios generales
que tenga en cada una de las categorias creadas por el usuario administrativo.

-

I (;
\/ . Estudiantes

Bienestar Institucional

Observador de Estudiante

=

Figura 9

4.2. Bienestar Institucional:

Es esta opcion, el docente puede responder las encuestas que tenga asignadas por
el area administrativa de la institucion.

ﬁ?_ ;

Buscar personmas Q Insfitucional - Académico - Informes

Estudiantes

B Bienestar Institucional Responder Encuestas |

Figura 10
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5. MODULO ACADEMICO
En este mddulo académico el docente puede acceder a las siguientes opciones:

e FEvaluaciones

e Horarios

e Educacion Virtual

ey

Evaluaciones

Horarios

Educacion Virtual

Figura 11

5.1. Evaluaciones:
En esta opcion, el docente selecciona la sede y el turno que tiene asignado para dictar
clases en un periodo académico, luego selecciona la unidad didactica que esta
impartiendo y el curso que hace referencia a la mima:

Sede - Turno unidad Dicactica Curso

Frincipal - Mafizana /v Seleccione Unidad Ddaciica - Selectiong ClFso /.

El docente selecciona [a
sede y tumao de donde
tiene programacion de
clase

El docente selecciona la unidad didactica
que hace referencia al curso que esta
dictando para ése periodo académico

El docents selecciona el curso que esta
dictandn para ése pernodo scadémico

Figura 12

Una vez seleccionada la sede turno, la unidad didactica y el curso, se despliega un
cuadro informativo del curso que esta dictando el docente, con la lista de estudiantes
del mismo y los parametros de evaluacion establecidos por el area académica:
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pocente: o o
— - == Horario esta semana: - Sin horario asignado -

Sede - Turno Unidad Didactica Curso
Principal - Noche - Técnicas de Comedor - Técnicas de Comedor (20153-1) -
valuaciones . Seleccione Capacidad/Criterio» Guardgadol
& Exportar a PDF & Exportar inasistencias Mostrar auditoria & Cenar curse
CE1 (11.11%) -
s MISE EN | PRESENTA ANALISIS NOTA
ESTUDIANTE HIGIENE BLACE CION TECNICA STAT! LOGRO % INAS. EINAL
Nota | R | Nota R  Nota | R Nota R  Nota R
Emesto Carlos ™
Gallego Luz 0%
Jaramilio Roberto 0%
Lopera Patricia 0%
Zea Daniel 0%

Figura 13

En el ejemplo anterior, el docente tiene un curso denominado técnicas de comedor,
con unos criterios de evaluacion establecidos por el area académica y que son
Higiene, Mise en place, presentacién, técnica y analisis gustativo.

El area académica también establece la cantidad de sesiones o clases que se tendran
en el curso.

La labor del decente, es seleccionar cada uno de los criterios de evaluacidén que se
tienen del curso e ir registrando las inasistencias o las notas que se vayan
presentando para cada sesién del curso que se tenga programada:

Sade - Turno Unidad Didactica Curso

Princigal - Noche - Técnicas de Comedor ™ Técnicas de Comedor (2015-1) -

Evaluaciones m‘me_!gﬂamuam;r_zaua-

MISE EN PLACE & Cerrar curso
PRESENTAGION CET (11.11%]
TECNICA | [eRESENTA] . | ANALISiS NOTA

N ESTUDIANTE Sion | IESNIBA LSl | BINRS. | DR i

ANALISIS GUSTATIVO
. ot | Mota R | Noia | R  Nota | R

: !
1 I Emesto Carlos 0%

2 | zallego Luz 0%
3 | Jaramilla Roberto 0%
4 | Lopera Patricia 0%
5 | Zea Daniel 0%

Figura 14 Seleccion de capacidad terminal y criterio de evaluacion
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Sede - Turno Unidad Didactica Cursc

Principal - Noche - Técnicas de Comedor - Técnicas de Comedor (2015-1) -

Evaluaciones /| CE1~ [ HIGIENE

& Exportar a FDF Mostrar auditor(a + Asignar clases a criterios de evaluacion
3 | | ' i

Ne ESTUDIANTE | PROMEDIO | |
‘ - - 2 Una vez asignado el criterio a |

m Ermnesto Carlos | evaluar, asignamos una clase o
2 Gallego Luz sesion del curso. dando clicen "
4 Jaramillo Roberto asignar clases a criterios de
o evlauacién”
4 Lopera Patricia

5  Zea Daniel

Figura 15 Asignacion de criterio a evaluar en una respectiva sesion de clase

Al dar clic “en asignar clases a criterios de evaluacion”, se abre un recuadro con el criterio
seleccionado a evaluar y el detalle de las sesiones programadas para el curso.
Seleccionamos una sesion de la lista desplegable, las cuales se irdn consumiendo a
medida que el docente vaya haciendo registros en cada una de ellas, ya sea para registrar
las inasistencias de ese dia 0 una nota programada para esa sesion:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacidn * Horario *

HIGIENE i Seleccione -

Seleccione

22/06/2015 02:00- 0700
26/06/2015 05:00 - 0700
Descripcion 12092017 0700 - 09:00
| 25/09/2017 05:00 - 06:00
20/02/2018 0500 - 06200
22/02/2018 05:00 - 08:00

Numero de indicadores *

Cancelar Aceptar

s

Figura 16 seleccion de horario para registrar una nota o inasistencia

Si para esa sesion relacionada al criterio de evaluacion no hubo nota, entonces en el
recuadro que dice “numero de indicadores” registramos el numero cero; luego
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registramos el nombre de la clase y la descripcion de la misma, luego damos aceptar:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacidn * Horario *

HIGIENE 22062015 05:00 - 07:00 -
Nimero de indicadores * Nombre de la clase *

0 / Clase magistral
Descripcidn

Se presenta el protocolo de higiene gue se debe tener con las manipulacion de los alimentos

Cancelar Aceplar

e

Figura 17

Registro de cantidad de indicadores: cero= registro solo de inasistencias, 1,2 o mas= cantidad de notas
registradas para ese dia.

Sede - Turmo Unidad Didactica Curso
=rincipal - Noche - Téonicas de Comedor - Técnicas Oe Comedor [2015-) -
Evaluaclones ' CE1~/ HIGIENE
= Exportar a POF Mostrar auditona \ [ Registro de sesion seleccionada I o Asignzr clases a orilerios de evaluacan
ot =
N* ESTUDIANTE PROMEDIO | i
I (L
1 | Emesto Carles
2 | Gallego Luz
3 | Jaramilio Roterto
4 | Lopera Patricia
5 | Zea Daniel
—_—
Figura 18

Como en el ejemplo anterior se registré cero indicadores, solo hay una columna para registrar
la inasistencia del curso. Nota el sistema por defecto interpreta que todos los alumnos han
asistido a la clase si es que no se registra inasistencia alguna. Cuando se le registra la
inasistencia a un alumno, la equis que esta dentro de la celda se torna color rojo.

Pagina | 10



Instituto de
g/Educacion
" Ricardo Palma

Si seleccionamos en el recuadro de numero de indicadores un numero diferente a

cero, implica que para esa sesion se registraran la cantidad que corresponden al
indicador:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacion * Horario ™

HIGIENE 2210620115 0500 - 0700 -
Niumero de indicadores * Nombre de la clase

1 Taller

Descripcion

Loz alumnos presentan el faller de hijiene ‘

Cancelar Acepiar

Figura 19

Como se ha registrado el indicador “uno”, implica que para esa clase se va a registrar una
nota.

Evaluaciones | CE1=  HIGIENE

&= Expordar 8 FOF Mostrar auditaria « Asignar clases a criterios de evaluacion

PROMEDIO |

N* ESTUDIANTE

|
|
|
II Ernesto Canos

Galiego Luz

Jaramilio Roberto 'y
Lopers Fatricia

13.0
14.0
0.0
18.0
1.0

moE W o

Zea Danel

Figura 20

Se genera una columna para el registro de nota, segun lo sefalado en el indicador, mas la
columna de insistencia.

El area académica es quien determina el porcentaje de tolerancia de inasistencia de
un programa, lo cual quiere decir que, si se determina un porcentaje de 10% de
tolerancia de inasistencia y un curso tiene 10 sesiones o clases programadas, con un
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registro de una inasistencia para el alumno, automaticamente queda reprobado en

ese Curso.

Sin embargo, hay casos en que las inasistencias son justificadas por el alumno a
través de una orden médica, por ejemplo. Para estos casos, el docente registra la
inasistencia y el area académica registra la justificacion de esta falta del alumno para
que no se vea afectado:

Cancelacion por Inasistencia

Al ingresar esta inasistencia se le cancelara el curso al estudiante ;Desea Continuar?

Opcionalimente puede agregar una justificacion para que este evento de inasistencia no
cause la cancelacion.

© Agregar Justificacion

Figura 21

Agregar justificacion

Cancelacion por Inasistencia b

Al ingresar esta inasistencia se le cancelara £ curso al estudiante ; Desea Continuar?

Opcionalmente puede agregar una justificacion para gue este evento de inasistencia no
cause la cancelacién.

Estudiante \ etk

Orden médica presentada por el estudiante |

Registro de la justificacion de
inasistencia

Cancelar Aceptar

Figura 22

Registro de la justificacién
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En la visualizacion general de las evaluaciones para el curso, hay otros recursos como

exportar a pdf las notas registradas por el docente, exportar en pdf el detalle de las
inasistencias registradas y mostrar auditorias que me indica quién ha sido la ultima
persona en modificar una nota (las notas solo las puede modificar el docente o el
personal de area académica que tenga los permisos para ello).

Sede - Turne Unidad Didactica Curseo

Principal - Moche - Tecnicas de Comedor A Tecnicas de Comedor (20131}

Evaluaciones QSeleccione Capacidad/Criterio»

£ Expoitsr 2 POF & Exportar inasistencias Mostrar audioriz & Cerar curso

CE1 (11.11%) =

= MISEEN | PEESENTA| - . ANALISIS NOTA o

N ESTUDIANTE HIGIENE ELACE ClON TECNICA GUSTATIVO| LoGRO % INAS. FINAL =

Nota | R | Mota | R | Nola | R | Moig | R | Moia | R

1 | Emesto Carlos 130 13.0 0% 1.4
2 | Gallego Luz 14.0 14.0 % 1.8
3 | Jaramiio Roberto A 00 oo 0.0 | | {vils] | 0o | | 0.0 4% 0.0
4 | Lopera Patricia 15.0 150 L 1.7
5 | Zea Daniel mna "o 0% 1.2

Figura 23

5.2.Horarios:

En esta opcidn el docente puede ver la programacion de su horario de clases por dia,
semana y mes, incluso puede imprimirlo:

Evaluacicnes

Educacion Virtual

Figura 24

Hoy | £ »  marzo 2018 & |mprimir | Cla  Semana _Mes

un. mar. mig. Jue, vie. sab. dom.

E:3) Técnices da Comedor
Técnicas de Comedar

2 10 11

8:50 Técnicas de Comedor B:30 Técnicas de Comedor
Técmicas de Comedar Técnicas de Comedaor

16 7 18
8:30 Técnices da Comedor 8:30 Técnicas de Comedor
Técnicas de Comedor Tecnicas de Comedor

23 24 25
2:30 Técnices da Comedor 8:30 Tecnicas de Comedor
Tocnicas de Comador Tacnicas do Comodor

30 |

£:30 Técniczs da Comedor
Técnicas de Comador

Figura 25

Horario detallado por mes
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5.3. Educacion Virtual:
En ésta item, el docente tiene dos opciones, Cursos virtuales y aula virtual:

Evaluaciones

Horarios

Educacion Virtual Cursos Virtuales

Aulas Virtuales

Figura 26

5.3.1. Cursos Virtuales:
En esta opcidn, el docente puede crear plantillas virtuales para los cursos que tenga
asignados en el periodo académico, con las cuales puede estructurar las lecciones
del curso de forma virtual e implementar una serie de recursos como contenidos, foros,
tareas, evaluaciones en linea y estadisticas de las interacciones virtuales que tienen
los alumnos.

Cuando un curso tiene interaccion virtual, éste se pone de color azul:

n & Exportar Blsgueda Ay Por cada curso asignade gue tengs el docente dste puede crear una plantilla virtuzl para el
curso, Esta plantilia virtual contiene una serie de recursos pan interactuar con fos

estudiantes como contenidos, foros, tareas, evaluacionss en linea, Ademés s= pusden

Periodo. 20151 C arrera. Todos i -
% - Clinsamgndes.ol eompartir documentos y videos

docents para =l
penado académico

Curse Feriodo Asignatura Docente Estado Acciones
Ambiente y Desarmallo (VIRTUAL) 2015 Ambrente y Desamollo (VIRTUAL) Astrid Samira Palacios Gomez Cisponible +
Laboratono oo SisEmas 2015 Laboratono oe Sistemas Astrid Samira Faiacios Gomez En Progreso = X

Matemalica 20154 MatemSlica Aplicada Aslrid Samira Falacios Gomez En Progreso =X
Maotares de Combustion Interna Otto 20154 Maotores de Combustian Intema Otta Astrid 3amira Falacios Gomez Cisponible +
Organizacidn de 12 Produccidn 20154 Organizacidn de 12 Produccidn Astrid Samira Palacios Gomez Disponible +
Organizacidn ¢ I3 Produccidn 2015l Organizacion de la Produccidn Astrid Samirs Palacios Gomsz Cisponible +
Fasieleria Avanzada 20154 Fasieleria Avanzada Astrid Samira Fafacios Gomez Cispomnible +
Préclica de Taller 2015 Practica de Taller Astrid Samira Fafacios Gomez Cisponible +
Prevencidn de Resgos 20154 Prevencion de Resgos Astrid Samira Palacios Gomez Disponible +
Figura 27

Para la configuracién virtual de los cursos, el docente selecciona el curso que desea

que tenga este tipo de interaccién y en la columna acciones le da clic en el icono de
“+”.

Esta interaccidon virtual del curso la puede configurar el docente en cada ciclo
académico para los cursos que tenga asignados o el personal del area académica
puede elaborar plantillas de cursos virtuales mas generalizadas y estandarizadas para
solo asignarselas al docente y que éste solo actualice cierta informacion de la plantilla
virtual.
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Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) £ ———

0%

Recursos a implementar dentro de las lecciones:
A contenidos, foros, tareas y cuestionarios =
fncs L Lecciones © Crear leccion

Creacién de lecciones o
El docente en ésta opcién puede registrar los anuncios que desee y subir contenidos del curso
archivos|

No hay registros, cree une nueve

&, Cargar archivo
110372018 m Foros Crear foro
Adjuntar documentos para
que el alumno los pueda
descargar . e
Préximamente habran anunc No hay registros, cree uno nueve

B Tareas © Crear tarea

No hay registros, cree uno nuevo

Figura 28

Elementos del curso virtual

| Laboratorio de Sistemas I =] 2 [ o] [

Anuncios Lecciones D Crear ieccion
omparle s anunclos
1. Unidad. Aprendiendo a manejar PowerPoint
2 Unitad GONOZeamos la ioja slecirénica de Microson
q Falacios Gomez Astrid Samira B x 3. Umidad' E1 Internet, una ventana para acercamos al conocimients del munds
hace & diss

1. Unicad: Aprendiendo a hacer empresa.
La prixima semana tendremos fa enirega de 1as lareas comespondientes a 2

Leccion "Unidad 2 Conozeamas 13 haja electronica” | Maieiial nusva reglamentacion
No habrd segunda entrega, pamicipemos activamentes en 10das 135 actividades - 2
preparadas.
o
%] Librot.xisx e
.J 0 m Foros @ Crear farn

Figura 29

Visualizacién de curso virtual con configuracion de anuncios del docente y la creacién de
lecciones que componen el curso.

Configuracion de lecciones: Damos clic en crear leccidon o en el icono de maletin
blanco dentro del recuadro naranja
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Nombre de fa leccidn

Ti
feccidn 1

Restringir fecha *

@& 8 ® No

cantenido para &l alumno

Restringir la fecha de visualizacion del l

Figura 30
Creacion de leccion

Damos clic sobre la leccidén creada para agregar recursos dentro de ella:

Usando 0.0 B de 100 ME e '
- oppeR -

'EF w Lecciones © Crear leccion
Wl
' leccicn 1

Figura 31

ingreso dentro de la leccion creada

‘ Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) Fri— =] 2 | =1

e e

Mo hay recursos disponibies

Damos clic para agregar los ~
recursns a la leccion creada & Agregar Recuso

Figura 32

Asignacion de recursos a la leccién seleccionada.
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Crear Recurso

ajmaj=]-2

Contenido . Tarea Cuesiionario

Cancelar

Figura 33

Seleccion de los recursos que se pueden integrar a la leccion seleccionada:
contenido, foro, tarea, cuestionario o evaluacién en linea.

Contenido: En este recurso se puede registrar contenido como el syllabus de una
leccidon bajo una hoja en digital que tiene funciones de Word:

Ambiente y Desarrolio (VIRTUAL) i ® |~ (=] 7 [0
Leccones:
leccion 1

Syliabus del curso

[Fan -Jin Ja-@lsr vz ssEleane - cacmsol: &80«

SEMESTRE ACADEMICO 20181
1 DATOS GENERALES

1. Nombwe def curso
1.2, Codigo del curso

1.3 hilmero de crédies

COMTAMINACION AMBIENTAL
B03154
3

1.4 Dusacion det semestre 17 semanas
§.5 Afio de estudios 5% afio (Electivo)
1.6 Himero de horas 4
161, Horas de leoria
1862 Horas de practica
1.7 Pre requisit Hidrobiologiy
Ecologia Generai

1.8 Horano del curso

181 Teoris Sabado: 10 - 12 horas. Aula 308
182 Practics Jueves: 14- 16 horas
1.9 Profeser Responsabie i Samanez Vales
1.10 Profesor ge Practica Max Hidaigo del Aguia
e
Figura 34

Elaboracion de syllabus de una leccién dentro del recurso “contenido”

A este recurso “contenido” lo podemos editar o adjuntarle un archivo para
complementar la informacion del mismo:
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Leoslores
lEccion 1
Canterids:
@ Syllabus del curse

SEMESTRE ACADEMICO
| AT GENERALES
11, Narmore del curo
1.2 Cadige del cursa
1.3 Wimaroe da crédios.
1 4 Duraciaon de! semesine
1.5 Aty o eatutios
1 B Hunwra oe horas
1.6.1. Haras gz teorla
162 Horas de prachica
1.7 Pra requista

LB Horailo def cursa

1.8 1 Tooria

E8 2 Pricika
| & Profesor Fesponaatly
1 10 Profescs de Praciica

Figura 35

2084

CONTAMINAGION AMBIENTAL
BI3154

3

17 semanas

== aflo Eleciivo|

4

2

2

Horoticiogla

Ecabogia Generd

Sabado 10 - 12 horss. Aula 309
Jueves. . 15 hovas.

Irs Samanaz Valer

Max Hidadgo oel Aguil

1det ¢ >

Eilar
Eirnar
ATChITE AguNIos

* contenido ", lo podemas editar o

De igual forma el contenido de éste recurso I

Foro: éste recurso sirve para crea una interaccion directa entre el docente y los
alumnos del curso para realizar una presentacién o para discutir de un tema

especifico:

Crear Recurso

Contenido

Cuestionario

Cancelar

Figura 36
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Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) Cia— - o = 7 [ o]

Lecciones:

leccidn 1

m Prazentaddn genaral * [ Titulo del foro l

Estllmados estudianies, en éste espaclo compartiemas una brebe presertactdn personal v lo que esperan del curso

Sahudos. .
Descripcidn del foro
Foro Calificable = Capacidad Terminal * Criterio de evaluacion *
W 5i Na Determinar si 25 un foro calificable o Sekcoons - Sexcgone -
no. 5i lo e, se debe seleccionar |2
capacidad y aiterio de evaluacion del Clase * Descripoion Clase
curso

Restringir Fecha *

[ Deterrminar si el foro bene una fecha de imco y fin especifica I
Si @ No

Figura 37

Componentes del foro

| Ambienta y Desarrollo (VIRTUAL) s 3980 300143

Loccionon o
laceidn 1 sdndt < |\l >

C'_'] Fresentacidon general

Estimados cotudiantas, an Soio sapacio una brabe p parsenal y 1o qus Soperan dal curse

Kaludos

Respuestas (1) Dataflade | Consolidade

Palacins Comee Asirid Samine PRSI
nace un s
Estimados estugiares yo soy | profesora Andrea y estoy moy contentn de poderdes ¥ { i
hste afio con wstedes

Satudos

Figura 38 vista general del foro

Pagina | 19



Instituto de
= Educacion
 Ricardo Palma

Tarea: En este recurso, el docente puede compartir los parametros de una tarea para que
el alumno presente una tarea y la adjunte a través de la plataforma. En esta seccion el
docente también puede compartir videos formativos a sus estudiantes:

Crear Recurso

-,

[ Contenido ]

Figura 39

Recurso tarea

Descripcién de la tarea

Tarea Califeabie * + Capacicad Tarminal Critario de sualuseion *
Identificar si la tarea es

calificalble

Nowbre Clase ® Desoriprion Clase *

Determinar fecha inicio y fecha fin para

Restringir r:ona“ B
o

w Na

Figura 40

Elementos que componen el recurso “tarea”

En la seccidén de la tarea, el docente puede verificar quienes han sido los estudiantes
que han entregado la tarea, los que han sido evaluados y los que estan pendientes:
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AMDIENIE ¥ UBSAMOID (VIKIUAL) TR | || P [

aceidn |

D Cuidado del medio ambiente

Cammvins Tomnw Co00 Cremric oa svemsenn: 5 -

que responden ia tarea [

i ] s O o
Visualizacién de los estudiantes '

Comentarios del docente referente al
/ trabajo entregado por el estdiante
-

Figura 41

Capacidad Terminal: C3EMA Criterio de evaluacion: Exposicion Nombre Clase: ciise de refiexion
Enregacos @  Evauades ) Penaentes @ Excepciones
Gallego Luz

hace 8 minutos

Estimada Profesora, adjunio 12 respuesta de 1as preguntas
Saludos

@ Breguntas_talfer_ds medio_ambiente docx
Palacios Gomez Astrid Samira £x
hace unos segundos

Muy bien Luzi

Nota 14.0

Figura 42

Registro nota de la tarea

Cuestionarios o evaluaciones en Linea: en esta dependencia el docente puede
configurar sus examenes en linea para que el alumno responda desde su plataforma
ingresando a través de su computadora, Tablet o celular, con su usuario y contrasena
asignado.
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Crear Recurso

Contenido i Fom | [ Cuestionario

Cancelar

Figura 43

Recurso de cuestionarios o evaluaciones en linea

Estos examenes se configuran para que tengan una duracion especifica, dia, hora y
fecha para realizarlo, numero de intentos, visualizaciéon de respuestas una vez el
alumno envia su examen, numero de preguntas que puede visualizar el estudiante
por pagina, que las preguntas se muestren de forma aleatoria y que el alumno pueda
devolverse para revisar las preguntas que esta respondiendo:

leccién 1

n Examen de concrancia ambierdal * l Mombre del examen I

e e camjsrus|zcrMasu--cacimsal c@RE -

Figspondsn |35 Slgiientss praqunias de soncientia amblentsl

“ [ Descripdidn del examen

Cuestinnario calificabls * Caparicad Terminal * Criterio de evaluacion
® 50 0 Ne * Ceeterminar si es calificable Seteasion= - Saizcoine
ono
Clase * Descripcion Close

Establece la fecha del examen I

Reatrmgir Ftﬂ;hn*

Si @ Mo

Tempo disponible imruee) Iniertos MOmero praguniss por pagina
z ” weces en que el alumno z
[ duracién del examen I

puede hacer el sxamen

Revisar preguntas e . 3
Si @ No S W Mo &5 @ Na

e
Figura 45

Elementos que componen el cuestionario

Una vez configurados los elementos del examen en linea, se deben estructurar las
preguntas. El sistema ofrece varias opciones de preguntas: Verdadero / falso, Seleccion
Unica respuesta, Seleccion multiple respuesta, rellene los espacios, apareamiento,
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descriptiva e importar desde un banco de preguntas en donde se va creando un

repositorio o back up de varias preguntas que se han creado previamente:

leccion 1 404 < >
o Ci
Examen de conciencia ambiental ' (

Responder las siguientes preguntas de conciencia ambiental

Capacidad Terminal Criterio de evaluacion Clase
CSMA Exposicién examen 1
Tiempo dispenible intentos Disponibles preg por pagina
30 minutos 1 5 Verdadero / Falso
Seleccion unica respuesta
Revisar preguntas * Ver resultados * Preguntas Aleatorias * Seleccion miltiple respuesta
No No No Rellene los espacios
Apareamiento
Descriptiva
Preguntas Respuestas
Importar desde el banco

‘ + Agregar Pregunta |

No hay preguntas para esie cuestionario

Figura 46

Configuracién de preguntas

Para este ejemplo de configuracion se selecciona la pregunta verdadera / falso:

Crear Pregunta

Cuestionario Tipo de Pregunta
Examen de conclencia amental Verdagero | Falso
Descripeion *
| Fuente -|| Ta. -||A- B-{| B I U L|liz = =[2]es = 5| = = & m=s g L@ (@ (e~
e @
Los efactos da gas Invamadere afectan nuestia capa de ozono?
Dascrpoion de la
pregunta

Imphca ampliar la explicacion de la respuesta
una ver el alumno envia ‘\’I examen resuslto
body 4

Respugsta Correcta © Aplicar Retroalimentacién - Puntes *
Wi Ealen | § Puntos establecidos pars la pregunta
& Vergaders also S S @ Mo 10 ﬂ intos establecidos p pregur
Seleccion de la respuesta correcta para la prequnta

Cancetar
Figura 47

Configuracion de pregunta falso / verdadero para el examen que se esta creando

Para el ejemplo de este caso, se estructura otra pregunta de caracter descriptivo al
cuestionario:
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Editar Pregunta

Cuestionario Tipo de Pregunta

Examen de conciencia ambiental Descriptiva
Descripcion *

Fuote -/l 7. -llA-@-]|B I U|E|= = #Flz s s||le caama @sQ @ @ @ -

K2
3%

Indique por qué los materiales de educacion virtual reducen el impacto ambiental

body p

Aplicar Retroalimentacion * Puntos * Permite Credito Parcial @
Si ® No 10| Si @ No
Figura 48
Pregunta descriptiva

Una vez configuradas todas las preguntas del examen en linea, la visualizacion es la
siguiente:

H Examen de conciencia ambiental

Responder las sigulentss preguntas de conclencia ambilental

Capacidad Terminal Criterio de evaluacion Clase *
CSMA Exposicién examen 1
Tiempo disponible Intentos Disponibles Nimero preguntas por pagina
30 minutas 1 5
Revisar preguntas " Ver resultados © Preguntas Aleatorias
No Ma ko
Praguntas Respuestas Excapcionas
+ Agregar Pragunta
@ Los efactes de gas nvermadero sfectan nuestia capa de czono? 10P | | Vemaders (False | st M
* Verdadero
agregar 1a pregunta al
Falsg banco de preguntas o
repositerio
B Indique por qué los materalss de aducacion virtual reducen &l impacto ambiental 0P| Desenptive ||l W

Figura 49

Una vez el aluno responde su examen en linea, el docente puede consultar las
respuestas de éste:
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ﬂ Examen de conciencia ambiental

Responder ias siguientes preguntas de conciencia amblental

Capacidad Terminal Criterio de evaluacion Ciase *
CSMA Exposicidn examen 1

Tiempo disponible Intentos Disponibles Himero preguntas por paging
30 minutos 1 5

Revisar preguntas * Ver resultados * Préguntas Aleatonas
o Ho No

van respondiendo el examen

Consulta los resultados de los alumnos que
Excepciones

Nombre Intentos Resultado Uttime Intento Nota : Acciones
Emesto Carlos ] 0720 (0%)

Gallego Luz 1 20720 {100%) 11032018 200

Jaramillo Robesto o 020 0%)

Lepera Pafricia 0

Zea Daniel L]

Figura 50

Resultados obtenidos por los estudiantes

Aula virtual: Esta opcion de aula virtual se activa como un servicio adicional a
solicitud de la institucion y permite dictar clases en vivo de forma remota:

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) psntbim e =2 o g

0%

~ leccion 1 i x

Esta opcidn es pars dictar
B Syhabus def curso clases en vivo de forma Hp
remota y drbe ser sclicitada

= . 3¢ L2 institucidn para ser -
& Pressntacidn geners pc. a ? -
. activada en e sicterna

a Crrigtadh mbdenie 4
n Exarmien de consiencia ambiental +

=+ Agregar Recirsa

Figura 51
Aula virtual

Estadisticas del curso: esta opcion permite visualizar el detalle de los alumnos
inscritos en el curso que tiene interaccion virtual, la cantidad de recursos que hay en
el avance progresivo de cada uno de los estudiantes:
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Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

| A leccion 1

n Examen de conciencia ambiental

Figura 52
Estadisticas de los estudiantes

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

Estudiante Contenidos
Emesio Carlos
Gallego Luz 1
‘aramille Roberto 1
cpera Patricia

Zea Danlel 1

Figura 53

Usando 0.0 B de 100 MB
0%

Permite ver el avance
porcentual de los +
estudiantes inscritos en &l
curse con las lecciones y

recursos que se tienen en +
la plantilla virtual

+ Agregar Recurso

I.I::ndnﬂ.ﬂﬂﬁ-!nﬂm Qan =

Foros Tareas Cuesticnarios Tiempo Total Acclones
1 1 1 0 segundos L]
1 1 1 1.02 horas @
1 1 1 0 segundos ¥
1 1 1 0 segundos L
1 1 1 0 sequndos L

Detalle de los alumnos del curso y la cantidad de recursos que se tienen

Al dar clic en un estudiante, se puede observar el ultimo acceso del estudiante, tiempo
de conexidn y el avance progresivo en cada uno de los recursos del curso virtual:

Ambiente y Desarrclio (VIRTUAL)

Lecciores
Hombre
lapcifn 1
n Cusshionancs

Hombire

\:::-mbnnu-wom : mnng 2

Gallego Luz

Gastronomia

Ullime Accego. 11 g8 marzo de 2015, 2238005 pn
Forcentaje 49%

Tiempa en Curso- 102 hoes

Tempa Progrego
102 horas so%

intentns. Resuitarios Uttima interto Mot ACCenes

Excamen de conciensia ambiertal 1 2070 (1opw) TWOAA0IE 2000 =

E Tarzaz

Nombre.

Estado Fecha Nota ACCIOnes.

Canidade del predio ambiengs Evaliado 1020148 1431 29 14,00 - #

Figura 54
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5.3.2. Aulas Virtuales:

Esta opcién de aula virtual se activa como un servicio adicional a solicitud de la
institucion y permite dictar clases en vivo de forma remota:

T
| e f pérsonac.. Insfiiucional »  Academico = Informes

Evaluaciones
Haorarios |
Educacion Virtual Cursos Virtuakes

==
Figura 55

En la opcion de aulas virtuales el docente puede visualizar la programacién de su préxima
clase virtual, las clases virtuales ya dictadas y que quedan grabadas en la plataforma, el
detalle de conexién de los alumnos conectados en la clase, permitiendo sacar un informe
en Excel para determinar la hora de ingreso a la sesion y la hora en la cual se retira de la
clase; lo anterior con el fin de tener un control del tiempo en el que el estudiante estuvo
presente y tomarlo como un registro de asistencia.

Asistencia de Estudiantes

Estudiante Fechaingreso Fecha Salida Duracidn

Alvarado MNapo 221092017 09:43:533 221092017 095858 15 minutos

& Exporar

Figura 56

Registro de clases virtuales ya dictadas y lista de estudiantes participantes en ellas

6. INFORMES

En este mddulo el docente puede consultar informes como el de “plantilla de
estudiantes” que es un formato imprimible del listado de estudiantes por curso que se
tenga asignado, con campos para registrar las inasistencias que se presentan en la
clase o la respectiva nota para esa sesion, todo de forma manual.
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Lo anterior es para facilitar al docente los registros de inasistencias y notas por clase,
en caso tal no se cuente con un equipo en el momento para ingresar a la plataforma
del Q10 Académico.

l
-
@

Informes Fitear |

1+ Favoritos & Editar Favoritos

Aqui puede establecer sus informes favoritos, editar Faverios.

7= Gestion Académica

Pianilias de Estudiantes

Figura 57

Seleccion del informe “plantillas estudiantes”

Al seleccionar el informe “plantillas docentes” dando clic sobre éste se despliega un
menu para que el docente complete la informacion del curso que tiene asignado y
pueda descargar el formato imprimible o reporte:

Planilla

Fermite chtener el listado de los esiudiantes para que los docenies puedan registrar de manera
manual notas e inasistencias.

Sede - Turno *

Unidad Didactica*

Curso”

Tipo Informe

Figura 58

Principal - Noche -

Técnicas de Comedor -

Técnicas de Comedor (2015-11) ~

) Asistencia () Ewvaluacion
® Asistencia y Evaluacion
(1 Asistencia (Firmas)
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Al dar clic en “cargar reporte” se obtendra un informe descargable en varios formatos
y listo para imprimir con la informacion del curso seleccionado y los estudiantes
inscritos en el para él, para el registro de inasistencias y notas por sesion:

INSTITUCION DEMOSTRACION
PLANILLA DE ASISTENCIA Y EVALUACION
Codigo: 01 Version: 0.1 Fecha Version - 25/02/2014 Pagina: 1de 1
Unidad Diddctica: Técnicas De Comedor Docente: ingrid Lopez Aula Horario
Camrera: Gastronomia Sede - Tumo: Principal - Noche 01-105 Lunes 6:00AM - 12:00PM
Curso: Técnicas De Comedor Periodo: 2015-11 01-105 Martes 6.00AM - 12:00PM
Fecha Inicio:| 06/07/2015 Fecha Fin: 16/1272015 02-503 Martes 630AM- 8.00AM
001~ SISE  Is4bado 500AM- 9:00AM
ASISTENCIA EVALUACION
N°® Apellidos y Nombres TOTAL
1 Alvarado Lilia

2 Alarado Napo

Estudiantes NO Formalizados: Jose Avarade

Figura 59

Plantilla de asistencia y evaluacién por curso.
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